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lNFORME MENSUAL DE ACT]VIDADES REALIZADAS
I

No. Contrato Administrative 2025-203-5i5-5  '     ,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-5-2025  ¢   /`
Contrato:
Tipo de servicios: Servicios profesionales   -            /"
Nombres y apellidos de la persona contratisfa : Ada Yesenia Paz Garcia de Jimenez   '
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025  f AI:  31/12/2025    #zf

Periodo de este informe: Del:01/10/2025 ,.  / Al:  31/10/2025     `                               _#`

Monto a pagar: once mil quetzales exactos / Qll,000.00      '

Prestados en:/ Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A  continuaci6n,  se  detallan  las  actividades  y  avances  gestionados  durante  el  periodo  de  la
contrataci6n:

Descripci6ndeactividades;segdnTDR lnforme de act:ividades AvanCe
realizadas      / Cuantitativo/ Cualitativo /

1)   Brindar                       apoyo Se   brind6   apoyo   profesional 100%    / Finalizado'#/'',,

profesional       para       la para    la   digitaci6n    de   datos
digitaci6n de datos de la correspondientes                       a
Direcci6n de OCRET. #`` documentaci6n    administrativatalescomooficios,correspondencia,actas,nombramientosqueingresanaDirecci6n,asicomoenelseguimientoaladocumentaci6ngestionadaatravesdelsistemaSIECduranteelmesdeoctubrede2025.//

€

2)   Brindar                       apoyo Se  brind6  apoyo  profesional  a 100%    y•/ Finalizado/,
profesional        para        la Ios    usuarios   de   OCRET,    a
orientaci6n a usuarios en traves de orientaci6n telefonica
Direcci6n                             y y   personalizada,   en   relaci6n
acompafiamiento   a    las con            los            respectivos
visitas     a     las     Sedes expedientes      administrativos,
Territoriales  cuando  sea memoriales,   asi   como   apoyo
requerido.                     / logistico  a  los  Talleres  brindaduranteelmesdeoctubrede2!JJfrfJ./

3)   Brindar                       apoyo Se brind6 apoyo profesional en 100%   , Flnalizado

profesional        paira        la la    digitaci6n    de    los    datos
digitaci6n   de   dates   de contenidos     en     documentos
informaci6n          tech ica- remitidos a Direcci6n por parfe
adm in istrativa                de de  las  Sedes Territoriales  con
Direcci6n por parte de las relaci6n   a   las   designaciones
Sedes Territoriales. para  comisiones,  reuniones  ytalleres,duranteelmesdeoctubrede2025.



/                       /'                /              /
4)   Brindar                      apoyo Se brind6 apoyo profesional en 100%   '/ Finalizado ./

profesional                      en Ia  digitaci6n  de  datos  para  la
actividades de Direcci6n./ redacci6n de oficios dirigidos ainstitucionescomoCONAP,lNAB,lGN,COPADEH,MINEXasicomoatenci6nallamadastelefonicas,colaboraci6nparaIarevisi6nyseguimientoalcorreoinstitucionaldelDirectorydelaDirecci6n,duranteelmesdeoctubrede2025/

5)   Otras  actividades  que  le Se brind6 apoyo profesional en 100%    I Finalizado
fueren  asignadas  por  la la colaboraci6n para el registro,
autoridad superior./ organizaci6n,    actualizaci6n   ycontroldelaagendadelDirectordeOCRETduranteelmesdeoctubrede2025./

7_Y
El  presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia de la
misma.
Atentamente,

Celular: 5909-9529
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